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1. 本書について 

本書は、仮想 PC 利用者マニュアルです。 

バージョンアップ等により、実際の画面は異なる場合があります。 
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2. パスワードの再設定に関して 

仮想 PC を利用するためには、初回利用時にパスワードの再設定を行う必要があります。 

下記にその手順を掲載します。 

なお、本手順は変更される可能性があります。詳細は福岡大学情報基盤センターの情報をご確認くださ

い。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 下記 URL にアクセスします。 

 https://idweb.aps-g3.fukuoka-u.ac.jp/webmtn/LoginServlet 

2 

 

ご自身のアカウント名とパ

スワードを入力します。 

入力後、[ログイン] を押下

します。 

3 

 

 

[連絡先メールアドレス] と 

[もう一度入力] にメールア

ドレス (ご自身の私用アド

レスなど) を入力します。 

入力後、[保存] を押下しま

す。 

4 

 

登録が完了すると左記の画

面が表示されます。 

[OK] ボタンを押下します。 

https://www.itc.fukuoka-u.ac.jp/i/service/srv_list/fuid
https://idweb.aps-g3.fukuoka-u.ac.jp/webmtn/LoginServlet
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№ 画 面 操 作 手 順 

5 

 

確認メールが届くことを確

認します。 

※確認メールが届くまで数

分かかることがあります。 

6 

 

[OK] ボタンを押下後、福大

ID 管理システムページに遷

移します。 

[パスワード再設定] を押下

します。 

7 

 

[アカウント名] にはご自身

の学籍番号、[連絡先メール

アドレス] には登録したメ

ー ル ア ド レ ス を 入 力 し ま

す。 

[画像認証コード] に表示さ

れている数字を入力し、[確

認メール送信] を押下しま

す。 

8 

 

登録したアドレスにパスワ

ード再設定用 URL が記載

されたメールが届くので、

URL を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

9 

 

[アカウント名] にはご自身

の学籍番号を入力し、[新し

いパスワード]、[新しいパス

ワードの確認] にパスワー

ドを入力します。 

なお、パスワード入力部分

はコピー&ペーストが使用

不可のため、ご注意くださ

い。 

パスワードに関する注意事

項は再設定用のページ下部

に記載されています。 

該当項目を入力後、[パスワ

ード再設定を実行] を押下

します。 

11 

 

パスワード再設定が成功す

ると、左記の画面に遷移し

ます。 

これで、パスワードの再設

定は完了です。 
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3. 仮想 PC 申請アプリへのアクセス方法 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

https://vpc.cis.fukuoka-

u.ac.jp/ 

上記の URL にアクセスしま

す。 

 

https://vpc.cis.fukuoka-u.ac.jp/ 

 

2 

 

Microsoft の認証画面が表示

されるので、メールアドレス

を入力し、[次へ] を押下しま

す。 

3 

 

大学の認証画面が表示される

ので、ユーザー名 (メールア

ドレスの@以前) を入力し、

[次へ] を押下します。 

https://vpc.cis.fukuoka-u.ac.jp/
https://vpc.cis.fukuoka-u.ac.jp/
https://vpc.cis.fukuoka-u.ac.jp/
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№ 画 面 操 作 手 順 

4 

 

パスワードを入力し、[次へ]

を押下します。 

5 

 

[ワンタイムパスワードを送

信] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

6 

 

ご利用のメールアドレスにワ

ンタイムパスワードが付属さ

れたメールが送信されます。

メール内の 6 桁の数字を入力

し、[次へ] を押下します。 

7 

 

仮想 PC 申請システムのホ

ーム画面が表示されます。 
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【参考】申請アプリからログアウトする場合 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

仮想 PC 申請システムのホ

ーム画面の右上に表示されて

いるメールアドレスを押下し

ます。 

2 

 

[ログアウト] を押下します。 

3 

 

[OK] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

4 

 

表示されている該当アカウン

トを押下します。 

2 

 

ログアウトが成功すると、再

度サインイン画面に戻りま

す。 

 

※仮想 PC 申請システムに

アクセス後、60 分経過すると

強制的にログアウトされま

す。 
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4. 仮想 PC 申請方法 

4.1. 申請方法について 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

[仮想 PC を申請する] を押下

します。 

2 

 

利用目的を選択後、[申請す

る] を押下します。 

※利用目的にて [その他] を

選択した場合、表示されるテ

キストボックスに理由を入力

してください。 

3 

 

申請内容を確認して問題なけ

れば、[申請する] を押下しま

す。 

修正したい場合は、[申請フォ

ームに戻る] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

4 

 

申請が完了したら [トップに

戻る] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

5 

 

[仮想 PC 申請] 欄のステータ

スが [申請中] になっている

ことを確認してください。 

 

システム管理者による承認等

処理後、ご自身の大学用メー

ルアドレスに承認結果が届き

ます。 

承認時 

否認時※再申請が必要 
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№ 画 面 操 作 手 順 

6 

 

申請が承認されると、[現在の

ステータス] が [承認済み] 

に変わります。 

※[承認済み] になってから、

仮想 PC が利用可能になる

まで 30 分前後かかることが

あります。 

6 

 

仮想 PC が利用可能になる

と、ご自身の大学用メールア

ドレスに左記内容のメールが

届きます。 

7 

 

仮想 PC が利用可能になると、

[現在のステータス] が [利用

可能]になります。 

また、ホーム画面に [仮想 PC

アクセス] ボタンが追加され

ます。 

押下すると、新しいタブで仮

想 PC の利用画面が開きます。 

[利用期限] までの間は仮想 

PC が利用可能となります。 

利用期限に関しては、8. 仮想

PC の利用期限についてを参

照してください。 
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4.2. 仮想 PC 申請履歴 

ご自身の申請した内容を確認できます。 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

仮想 PC の利用申請を行っ

た後、履歴には [申請中] が

表示されます。 

2 

 

申請が否認されると、履歴に

は [否認] が表示されます。 

3 

 

申請が承認され、仮想 PC が

利用可能になると、履歴には

[利用可能] が表示されます。 

2 

 

利用期限を過ぎると、履歴に

は [期限切れ] が表示されま

す。 
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4.3. ステータス内容 

仮想 PC 申請画面のステータスについて記載します。 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

〇申請可能 

仮想 PC 申請が可能な状態で

す。[仮想 PC を申請する] を

押下して申請を実施してくだ

さい。 

2 

 

〇申請中 

仮想 PC 申請実行中です。シ

ステム管理者からご自身の大

学用メールアドレスに申請結

果が届きます。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

〇承認済み 

仮想 PC の準備中です。シス

テム管理者からご自身の大学

用メールアドレスに利用開始

案内 

4 

 

〇利用可能 

仮想 PC の準備が完了し、利

用が可能な状態です。 

[仮想 PC アクセス] を押下す

ることで仮想 PC へアクセス

が可能です。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

4 

 

〇否認 

仮想 PC 申請が否認された状

態です。 

[仮想 PC を再申請する] を押

下することで、再度申請を行

うことが可能です。 
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5. 仮想 PC 申請アプリについて 

 

5.1. お知らせ一覧 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

仮想 PC に関するお知らせが

表示されます。タイトルを押

下することで、詳細内容を確

認できます。 
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5.2. マニュアル 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

画面右上にある [マニュア

ル] を押下することで、PDF

版の本書にアクセスすること

が可能です。 
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6. 仮想 PC アクセス・利用方法 ブラウザ版 

6.1. 仮想 PC へのアクセス 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

Microsoft Edge または Goo

gle Chrome で以下のリンク

へアクセスします。 

 

仮想 PC 

https://windows365.microso

ft.com 

 

 

https://windows365.microsoft.com 

 

2 

 

Microsoft の認証画面が表示

されるので、メールアドレス

を入力し、[次へ] を押下しま

す。 

3 

 

大学の認証画面が表示される

ので、ユーザー名（メールアド

レスの@以前）を入力し、[次

へ] を押下します。 

https://windows365.microsoft.com/
https://windows365.microsoft.com/
https://windows365.microsoft.com/
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№ 画 面 操 作 手 順  

4 

 

パスワードを入力し、[次へ]

を押下します。 

5 

 

[ワンタイムパスワードを送

信] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

6 

 

ご利用のメールアドレスにワ

ンタイムパスワードが付属さ

れたメールが送信されます。 

メール内の 6 桁の数字を入力

し、[次へ] を押下します。 

7 

 

[福岡大学 VPC] という仮想

マシンが表示されることを確

認してください。 
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6.2. 仮想 PC の起動 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

[接続] を押下します。 

2 

 

AVD への接続が開始されま

す。セッション設定の画面が

表示されます。ここで [高度

な設定を表示する] を押下し

ます。 

 

※マイク・クリップボード等

のチェックマークを外すと、

ローカル PC で使用している

デバイスの認識やクリップボ

ードの使用が不可となります

ので、変更しないでください。 

3 

 

[代替キーボード レイアウ

ト] の項目にチェックを付

け、下の項目から [日本語 

(106/109 キー)] を選択しま

す。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

4 

 

上記選択後、[接続] を押下し

ます。 

5 

 

仮想 PC の起動が始まるの

で、お待ちください。 

 

※仮想 PC への初回起動時

はセットアップ等に 5～10 分

ほど時間がかかることがあり

ます。 

6 

 

再度サインインが求められま

す。パスワードを入力し、[サ

インイン] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

7 

 

仮想 PC が起動したことを

確認します。 
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【参考】初回利用時にアプリが表示されない場合 

№ 画 面 操 作 手 順  

※ 

 

仮想 PC の初回利用時に [M

icrosoft Teams] や [OneNo

te] 等のアプリケーションが

表示されないことがありま

す。Windows の仕様上、仮想

PC のセットアップに20分～

30 分程度掛かる為です。 

 

バックグラウンドで各種アプ

リケーションのインストール

が自動実行されるため、20 分

～30 分程度時間を置いて再

度ご確認ください。 

なお、15 分間無操作状態が続

くと、強制的にサインアウト

されてしまうため、ご注意く

ださい。 
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6.3. 仮想 PC の利用※初回利用時のみ 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

スタートメニューから Word 

または Excel を起動します。 

2 

 

サインインが求められます。

[アカウントにサインインま

たはアカウントを作成] を押

下します。 

3 

 

ライセンス認証画面が表示さ

れます。メールアドレスを入

力し、[次へ] を押下します。 

4 

 

大学の認証画面が表示されま

す。ユーザー名 (メールアド

レスの@以前) を入力し、

[Next] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

5 

 

パスワードを入力し、[Next] 

を押下します。 

6 

 

ワンタイムパスワードの入力

が求められます。 

[Send One-Time Password] 

を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

7 

 

ご利用のメールアドレスにワ

ンタイムパスワードが付属さ

れたメールが送信されます。 

メール内の 6 桁の数字を入力

し、[Next] を押下します。 

8 

 

サインインが完了すると、ポ

ップアップが表示されます。

[閉じる] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

9 

 

画面上部のユーザーアイコン

を押下し、利用者のユーザー

名とメールアドレスが表示さ

れると認証完了となります。 
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6.4. 仮想 PC の切断 

仮想 PC での作業が完了した際の切断方法について記載します。 

スタートメニューから電源オプション→シャットダウンをしてしまうと 20 分～30 分程度再接続できな

くなってしまう可能性がありますので、必ず下記に記載の方法で切断してください。 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

スタートメニューから [電源

ボタン] を押下し、[切断] ま

たは、スタートメニュー左下

のユーザーアイコンを選択

し、[サインアウト] を押下し

ます。 

2 

 

切断されたことを確認しま

す。 

※切断後 15 分間のみ、作業

途中の状態は維持されます。

この間であれば再接続するこ

とで、切断した状態から継続

して再度ご利用いただけま

す。 

サインアウトした場合は、状

態は維持されません。 
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7. 仮想 PC アクセス・利用方法 アプリ版 

仮想 PC の利用はブラウザ以外に、Windows App という Microsoft が提供しているアプリでも可能で

す。 

利用方法はブラウザ版仮想 PC と類似しているため、5. 仮想 PC アクセス・利用方法 ブラウザ版との

相違点のみ記載します。 

 

7.1. Windows App のインストール 

 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

Microsoft Store から 

Windows App をインストー

ルします。 

2 

 

イ ン ス ト ー ル 完 了 後 、

Windows App を開きます。 
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7.2. Windows App でのサインイン 

Windows App をインストール後、アプリを起動します。 

アプリ起動後、ご自身のアカウントでサインインを実施します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

アプリ起動後、[サインイン] 

を押下します。 

※サインイン時の注意点は 

パスワードの再設定に関して 

を参照してください。 

2 

 

起動後、左記画面のように別

のアカウント (ご自身の個人

アカウントなど) でサインイ

ンしている場合は、画面右上

のアイコン部分を押下しま

す。 

3 

 

[別のアカウントでサインイ

ンする] を押下します。 

4 

 

ここからの手順は 5.1. 仮想

PC へのアクセスを参照して

ください。 
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【参考】Windows App のディスプレイ設定に関して (マルチディスプレイ環境の場合のみ) 

マルチディスプレイ環境 (外部モニター接続等) の PC において、Windows App で仮想 PC を使用す

る場合、デフォルトではすべての画面に対してフルスクリーンで仮想 PC の接続画面が表示されます。

Windows App の設定で単一ディスプレイにのみ仮想 PC の接続画面を表示させることが可能です。以下

にその方法を掲載します。 

 

№ 画 面 操 作 手 順  

1 

 

Windows App を起動後、仮想

PC の三点リーダー（[…]）を

押下し、[設定] を押下しま

す。 

2 

 

デフォルトでは、[既定の設定

を使用] が [オン] になって

います。 

ここを [オフ] にします。 

3 

 

[すべてのディスプレイ] と

なっているところを [単一デ

ィスプレイ] に変更します。

この場合は、PC でプライマ

リ ディスプレイとして設定

されている画面に表示されま

す。 

4 

 

もしくは、[ディスプレイの選

択] に変更し、仮想 PC の接

続画面を表示させたいディス

プレイを明示的に選択しま

す。 
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№ 画 面 操 作 手 順  

5  

 

お好みの設定に完了後、右上

の [☓] ボタンで設定画面を

閉じます。 

これで設定は完了です。 
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7.3. 仮想 PC の起動 

 

№ 画 面 操 作 手 順 

1 

 

ホーム画面にて [接続] を押

下します。 

2 

 

[接続] を押下後、左掲のポッ

プアップが表示されます。 

再度パスワードを入力して、

[OK] を押下します。 
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№ 画 面 操 作 手 順 

3 

 

サインイン後、仮想 PC のホ

ーム画面に遷移します。 

【参考】初回利用時にアプリが表示されない場合 

№ 画 面 操 作 手 順  

※ 

 

仮想 PC の初回利用時に [M

icrosoft Teams] や [OneNo

te] 等のアプリケーションが

表示されないことがありま

す。Windows の仕様上、仮想

PC のセットアップに20分～

30 分程度掛かる為です。 

 

バックグラウンドで各種アプ

リケーションのインストール

が自動実行されるため、20 分

～30 分程度時間を置いて再

度ご確認ください。 

なお、15 分間無操作状態が続

くと、強制的にサインアウト

されてしまうため、ご注意く

ださい。 
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7.4. 仮想 PC の利用 

5.4. 仮想 PC の利用※初回利用時のみを参照してください。 

※ブラウザ版とは異なり、キーボードレイアウトの設定の実施は不要となります。 

 

7.5. 仮想 PC の切断 

5.4. 仮想 PC の切断を参照してください。 
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8. 仮想 PC の利用期限について 

 

仮想 PC には利用できる期間が決まっています。 

利用期限が近づくと、あらかじめメールでお知らせが届きます。メールには利用期限の日付が記載されて

いますので、ご確認ください。 

 

 
 

利用期限を過ぎると、仮想 PC は利用できなくなります。 

アプリにログインすると、TOP 画面に表示される申請履歴のステータスが [期限切れ] となり、利用を開

始することはできません。 

 

 
 

再度仮想 PC を使いたい場合は、再度申請（再申請）を行ってください。 

手順は新規申請と同じです。 


